
收發人員 系統切換配合事項 

 

配合人員  新系統  上線前1個工作日   

（高國中：6/30、國小：7/28） 

新系統  上線當日 

（高國中：7/3、國小：7/31） 

總收人員  12：00前，完成電子交換收文及分文作業後，登出交

換系統。 

改至新系統進行收發文。 

總發人員  1. 停止電子交換發文作業。 

2. 所有舊系統的公文皆改採紙本發文。 

改至新系統進行收發文。 


